
 

 

 

Ellenőrző kérdések  
Közérthető szövegek írásához 

 

 I. Felépítés 

□ A legfontosabb üzenettel kezdtem? 

□ Az olvasó teendőjét rögtön a fő üzenet után írtam? 

Egyértelmű, mit kell tennie? 

□ Pontos és önmagukban érthető alcímeket használtam? 

□ A kötelező, de nem fontos információt kevésbé hangsúlyosan 

jelenítettem meg? 

 II. Tartalom 

□ Megválaszoltam az olvasó összes kérdését? 

□ Csak arról írtam, amire szüksége van az olvasónak? 

 III. Megfogalmazás 

□ Megszólítottam az olvasót? 

□ A lehető legegyszerűbb szavakat használtam? 

Ha szakszót kellett használnom, megmagyaráztam? 

□ Erős igéket használtam? 

Nem rejtettem el a cselekvést főnevekben? 

□ Rövid mondatokat írtam (legfeljebb 15-20 szavasakat)? 

Egy mondat csak egy dologról szól?  

 IV. Kinézet 

□ Könnyen áttekinthető a szöveg? 

Jól megkülönböztethetőek az alcímek? 

□ Kiemeltem a legfontosabb információkat? 

 


